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Manual de Usuario - Sistema Martilleros

El siguiente es un instructivo del Sistema de Postulacién de Martilleros, el cual explica como realizar
una postulacion con perfil USUARIO o POSTULANTE.

1. Ingreso del Postulante:
En esta opcidn se indica al Postulante como debera ingresar al sistema.

a. Enprimerlugar debe ingresar al siguiente link https://martilleros.pjud.cl
b. Ingresar ala opcién “Registrate”.
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REPUBLICA DE CHILE
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No soy un robot
reCAFTCHA
Srivacidad - Térmings
Iniciar Sesion

;Olvide Contrasena? jRegistrate!

c. Debeingresar Rut, nombre completo y correo del postulante, luego presionar el botén
“Registrarse”.

Registro de Usuario %

Nombre Completo: *

RUT (sin puntos, con guion y digito verificador): *

Correo Electronico: *
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d. Elsistema enviara el usuario y contrasefia al correo indicado en el paso anterior.

De: Postulaciones de Martilieros <postulacionmartilero@pjud.d>
Para: XXXXX XXXXX

CE

Asunto: iBienvenido al Sistema de Postulacion de Martiileros!

PODER JUDICIAL

REPUB L | €A
Estimadofa)  XXXO0XX

Sus datos de acceso son los siguientes

» Usuario X000k
« Contras XXXXXX
Acceder

Corporacion Administrativa del Poder Judicizl - Sistema de Postulacidn de Martilleros

¢Olvidé Contrasena?
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Iniciar Sesion

(Olvide Contrasena? jRegistrate!

Para recuperar su contrasena debe hacer clic en la opcién “¢Olvidé Contraseia?”.
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Se desplegara una ventana donde debe ingresar su rut sin puntos, con guién y digito
verificador. Luego debe presionar el botén “Recuperar”, el cual enviard su contraseiia al
correo ingresado por el postulante al momento de registrarse.

Recuperar Contrasena

Ingrese su RUT, sin puntos, con guién y digito verificador, para
recuperar su contrasefia:

RUT: *

Cerrar Recuperar

e. Una vez registrado o recuperado contrasefia, el postulante debera ingresar al Sistema
Martilleros digitando el usuario y contrasefia enviados a su correo. Luego, debera hacer clic en
el botdn “Iniciar Sesion”.

PODER JUDICIAL
REPUE € A b E € H L E
ngrese su RUT, sin digito verificador -
Contrasefia B

Iniciar Sesidn

Periodo de postulacion sera desde el 10 de
Moviembre desde las 8:00 hasta el 10 de
Diciembre a las 23:59 horas del afio en curso.

iOlvide Contrasefia? iRegistrate!
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f. Alingresar, aparecerdn las instrucciones para postular al cargo de Martilleros. Por otra parte,
en el menu de la izquierda, debe seleccionar la opcién “Postulante” para ingresar sus datos.

ructivo para Postulacion al Cargo de Martillero Judicial - Corte de Apelaciones de Santiago - Bienio 2026-2027

A Inicio

& Postulante A. Completar la ficha/formulario

& Bodegals) Ingresar Rut con digito verificador: Debe incluir el Rut con su respectivo digito verificador.

Tipo de persona: Seleccionar si es persona natural o juridica.
BB Antecedentes

Nombre o Razén Social: Indicar nombre completo en caso de persona natural, o razén social si es una entidad.

B Postulacién Profesion: Indicar si tiene un titulo universitario o técnico. En caso contrario, sefialar que no tiene.

Direccion Particular: Incluir calle, nimero, tipo de vivienda (departamento o casa), regién, comuna y datos de contacto.

’ Cambiar Clave

0 Cerrar Se

Nombramiento: Indicar el nimero de decreto o resolucion mediante el cual fue inscrito.

Oficinas: Proporcionar datos del lugar de la oficina, agregar mas si tiene mas de una.

Bodegas: Proporcionar datos del lugar de la bodega, agregar mas si tiene mds de una.

B. Documentos que debe acompaiiar

Inscripcion en el Registro Macional de Martillero.

Certificado del Ministerio de Economia, Fomento y Reconstruccion que conste la inscripcion vigente.

Certificado o comprobante de pago de patente al dia.

Certificado de la Superintendencia de Quiebras.

Declaracién de impuesto a la renta del afio 2025.

Declaracidn de inicio de actividades.

Acta notarial completa con fotografias actuales de los locales.

C. Superficie que deben tener las bodegas

Cantidad de Martilleros Especies (m2) Vehiculos (m2) Vehiculos Mayores (m2) Total
1 100 150 250 500
D.Plazos

El plazo del concurso para envio de la postulacion una vez completada, es a partir del 10 de Noviembre y hasta el 10 de Diciembre de 2025.

E. Atencidn a Piiblico

Consultas al nimero 232933534, de lunes a viernes entre las 08:00 y 16:00.

A tomar en cuenta

» No se aceptaran postulaciones fuera del plazo.
s Sedesestimardn postulaciones incompletas.

Inspeccion de Bodegas y Oficinas

Existe la posibilidad que se visite, por el ministro a cargo, o por algin delegado suyo, las oficinas o bedegas declaradas en las postulaciones. Estas visitas se comunicaran alo
menos con veinticuatro horas de anticipacion.

Los recintos que se presenten para desarrollar la actividad de Martillero Judicial (oficinas y bodegas de atencidn o acopio) deben ser adecuados, esto es, techados, debidamente

habilitados, con elementos de seguridad, dentro del territorio de la Corte y de acceso expedito.

Sin perjuicio de lo dicho precedentemente, solo se autorizaran bodegas para la recepcion de especies cuando ellas tengan a lo menos 100 m? disponibles; para vehiculos, 150 m?
dispeonibles; y para vehiculos mayores, es decir, 250 m? disponibles por un martillerc.

Se autorizaran la inscripcion de mas de un martillero con respecto a oficinas o bodegas que se desee hacer de uso comuin, siempre que se cumplan todos los requisitos por parte
de los martilleros postulantes y en cuanto a los locales.

Observaciones del Postulante

Para cualquier observacion adicional respecto a los datos o documentos solicitados. Si no hay observaciones, indicar que no hay.
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g. En esta parte, el postulante deberd ingresar todos los datos que solicita el Sistema en cada
una de las diferentes secciones, como se muestra a continuacion.

Seccion Datos del Postulante

Datos del Postulante

Informacion Personal del Martillero

Tipo de Persona: * Nombre/Razon Social: * Apellido Materno: *

Seleccione v
Apellido Paterno: * Profesion: * Calle: *

Seleccione v Ej. Morande
Numero: * Dpto/Casa: Region: *
Seleccione v

Comuna: * Teléfono: * Celular: *

Seleccione v Ej. 91234567 Ej. 912345678
Otro Teléfono: E-mail: *

Seccion Nombramiento y Oficina

Nombramiento

Decreto/Resolucion Nro: * Fecha: Patente Nro de Rol: Municipalidad:

dd-mm-aaaa (m] Ej.303-202 Seleccione v

Oficina
Calle: * Nro: * Region: * Comuna: *
Ej. Morande Ej. 835 Seleccione v Seleccione v
Telefono: * Celular: * Tipo de Propiedad: * Otro Teléfono:
Seleccione v

Fax: Dias de Atencion: Horario de Atencion: Autorizacion Uso de Patente:

Seleccione. v a Seleccione: v [C) hasta = —:- o Seleccione v
Semestre: Comuna de la Patente:

Seleccione v

Registrar Datos

h. Finalmente, debera presionar el botén “Registrar Datos”.

i. Luego, el postulante debe seleccionar la opcidn “Bodega” del menu de la izquierda. Si el
postulante no ha ingresado sus datos en la opcién anterior, le aparecera un mensaje de
advertencia indicando que primero debe completar la seccidn anterior para poder continuar.
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A iAtencion!
Debes completar tus datos en la seccion de Postulante, para peder realizar una postulacion. Si crees que se trata de algiin error por favor, comunicate con
el soporte de la plataforma.

j- Unavez completada la seccién Postulante, aparecerd un Listado con las bodegas. Para ingresar
una bodega, el postulante debe apretar el boton “Registrar Bodega” en la parte superior derecha
de la pantalla.

Registrar Bodega
4 Inicio

& Postulante Listado de Bodega(s)

& Bodega(s)

Im Antecedentes Id. +  Direccion Teléfono Especies Vehiculo Camidn Acciones

B Postulacién No hay datos disponibles en esta tabla...

& Cambiar Clave
Registros del (0 al 0] totai de C registros Anterior Siguiente

0 Cerrar Sesio:

k. En esta seccidn, el postulante deberd completar los datos de la bodega y luego presionar el
botdn “Registrar” para guardar la informacion ingresada de la bodega.

Informacion de la Bodega

Calle: * Nro: * Region: * Comuna: *
Seleccione v Seleccione v
Telefono: * Celular: * Otro Teléfono: Tipo de Propiedad: *
Ej. G1234567 Ej, 912345 Ej. 91234567 Seleccione v
Bodega Prop./Arre.: Patente: RUT Prop./Arre.: Nombre Prop./Arre.:
Telefono: Compartida: :Con Cuantos?: Seguro de Incedio:
Seleccione v Ej. £ Seleccione v
Fax: Dias de Atencion: Horario de Atencion:
Seleccion v | & Seleccior v (] hasta ®
Destino de la Bodega
Especies: * Metros: Vehiculos: * Metros: Vehiculos Mayores: * Metros:
Seleccione V. E ( Seleccione v .1 Seleccione v

=
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. Unavezingresada una bodega, el postulante tiene la opcidn de editar o eliminar la bodega
creada.

Inicio
Postulante Listado de Bodega(s)

Id. +  Direccién Teléfono Especies Vehiculo Camion Acciones

Postulacién

295 PRUEBA 123 123456789 v v v Z u
’ Cambiar Clave
Registros del (1 al 1) total de 1 registros Anterior [ S

Q Cerrar Sesion

m. Posteriormente, el postulante deberd completar la seccion “Antecedentes”, donde se sube toda
la documentacién requerida para postular al cargo de Martillero. Al igual que en la seccidn
anterior, si el usuario no ha completado sus datos, le aparecera un mensaje de advertencia
solicitando que complete esta seccidén antes de poder continuar.

A iAtencion!

Debes completar tus datos en [a seccion de Postulante, para peder realizar una postulacion. Si crees que se trata de algtin error por favor, comunicate con

el soporte de la plataforma.

n. Unavez que ingresa a la seccién “Antecedentes”, el postulante debera subir o ingresar al sistema
la documentacién solicitada, respetando los formatos permitidos (Word, pdf, jpg, png, jpeg) y un
peso maximo por archivo de 3 MB. En este punto, no es necesario que el postulante suba toda la
documentacion de una vez.

Antecedentes (Formatos admitidos: word, pdf, jpg, png, jpeg. Peso maximo por documento: 3 MB.)

DOCUMENTOS DE LA POSTULACION

FOTOGRAFIA RECIENTE CON NOMBRE COMPLETO Y RUT * ' _instructivo.pdf 05-11-2025

_ Seleccionar...
& Cambiar Clave 12:08:32
Q cer ) - -
PATENTE PROFESIONAL DEL MARTILLERO * W _instructivo.pdf (] 05-11-2025 )
Seleccionar...
12:09:54
COPIA DEBIDAMENTE LEGALIZADA U ORIGINAL DE LA + _instructivo.pdf [ 05-11-2025 selecci
" eleccionar...
RESOLUCION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE 12:11:05
MARTILLEROS *
CERTIFICADO DE VIGENCIA COMO MARTILLERO DEL @ No subido adin! ) Subi
. . Seleccionar... Ll
MINISTERIO DE ECONOMIA, FOMENTO Y RECONSTRUCCION *
COMPROBANTE DE PAGO PATENTE PROFESIONAL AL DA * + _instructivo.pdf [ ] 05-11-2025 ) Subir
Seleccionar...
12:12:45
PUBLICACIONES DE REMATES, EFECTUADAS DURANTE DOS © No subido adin! )
Seleccionar... -

ANOS CONSECUTIVOS ANTERIORES A NOVIEMBRE DE 2025
(SOLO EN EL CASO DE POSTULANTES NUEVOS) *
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o. Como se ve en el recuadro azul de la imagen anterior, para subir un archivo se debe presionar el
botdn “Seleccionar”, el cual abrird una ventana para que el postulante seleccione el archivo
desde su dispositivo. Una vez seleccionado, aparecera una “check” de color verde al lado del
botdn “Seleccionar”. A continuacion el postulante debe presionar el botdn azul “Subir”, como se

aprecia en la siguiente imagen.

Seleccionar...

e

p. Luego, aparecera una ventana indicando que el archivo se subid correctamente.

Operacion exitosa

Operacion realizada correctamente.

g. Una vez subido el archivo, el mensaje en rojo que indica que no se ha subido el archivo cambiara
a color azul con el nombre del archivo subido, el cual se podra descargar desde el mismo nombre
del archivo. Ademas aparecerd la fecha y hora en que se subié el archivo y por ultimo, aparecerd
el icono de un basurero en caso que el postulante desee eliminar el archivo subido.

v documento martilleros, pdf 13-09-2023 15:50:40

Seleccionar...
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r. Adicionalmente, al final de este mismo formulario, existe la opcion de que el postulante pueda
ingresar una observacién con respecto a su postulacion en el cuadro de texto llamado

“" H ”
Observaciones”.
DOCUMENTOS SECCION OFICINA
CONTRATO DE ARRIENDO * © Mo subide at =
Seleccionar...
AUTORIZACION PATENTE * [x] ubido au
Seleccionar...
OTROS DOCUMENTOS
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PARA FINES ESPECIALES * © Na subide ad
Seleccionar...
ANTECEDENTES DE LA PROPIEDAD O ARRENDAMIENTO DE LAS BODEGAS * © Ne subido ad -
Seleccionar...

Observaciones

Subir Antecedentes

s. Como ultimo paso, el postulante debe presionar el botdn “Subir Antecedentes” para completar
su postulacion.

t. Finalmente, en la opcidén “Postulacién”, el postulante puede ver el resumen de su postulacién y
los puntos que estan completados y los puntos pendientes.

Postulacion

Postulante + RUT Oficina Bodegal(s) Antecedentes Estado Certificado
PRUEBA PRUEBA PRUEBA 25809110-8 v x x x x
B Postulacién
Registros del (1 al 1) total de 1 registros Anterior SRl Siguiente

P Cambiar Clave

0 Cerrar Sesion

u. Cuando todos los items estén completados, el postulante podra descargar un certificado de
Postulacion desde la columna “Certificado”, en el enlace “Descargar”, como se ve a

. 1y
continuacion.
Postulacion
Inicio
Postulante
Postulante +  RUT Oficina Bodega(s) Antecedentes Estado Certificado
ALBERTOQ000000 MANEIRO NUNEZZ22777 26157948-0 v v v v
B Postulacién :
Registros del {1 al 1) total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

P Ca ar Clave
Q Cerrar Sesion
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v. Ejemplo de Certificado de Postulacion.
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RErURNLIEA

Certificado de Postulacion

Corte de Apelaciones de Santiago | Bienio 2026 - 2027

Postulante: XXXXXXXXX

Run: XXXXXXXXX

Direccion: v
Teléfono: XXXXXXXXX

E-Mail: XXXXXXXXX @ XXXX. XX
Fecha Postulacion: XXXXXXXXX

La presente postulacion quedé registrada con el nimero de folio: 2026-2027/336

Corporacion Administrativa del Poder Judicial - Sistema de Postulacion de Martille o
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Anexos

Soporte
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Usuario >
Contraseria a
Iniciar Sesion

:Olvide Contrasena? jRegistrate!

En esta opcidn se despliegan los contactos de los administradores de la Corte de Apelaciones que
realiza el concurso, en donde podrd consultar cualquier tema relacionado con el proceso de
postulacion, ademas de los contactos del soporte computacional del sistema (ayuda especifica en la
aplicacion).

Soporte
Corte de Correo
Apelaciones Nombre electronico Teléfono Atencion Horario

Santiago Mirta Edith mcastillon@pjud.cl 232933534  Telefonicay 09:00a
Castillo Nuriez Presencial 13:00

Soporte italo Zanzi izanzi@pjud.cl 224977005 Telefonicay 08:00a
Computacional Correo Electronico  17:00

Soporte Julio Apablaza japablaza@pjud.cl 224883333  Telefonicay 08:00a
Computacional Correo Electronico  17:00
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Manual

JUDICIAL

D E CHILE

Usuario -
Iniciar Sesion

;Olvide Contrasena? iRegistrate!

Aqui se puede descargar el manual de usuario del Sistema de Postulacién de Martilleros.

Cambiar Clave

Cambio de Clave

Contrasefia actual:

Nueva contrasena:

E Postulacion

» Cambiar Clave

Confirmar nueva contrasefia:

o Cerrar Sesion

[l Mostrar contrasefias

Cambiar Contrasefia

En esta opcion el postulante puede cambiar su clave si asi lo requiere, siguiendo las reglas
indicadas para crear una nueva contrasena.
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