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Manual de Usuario - Sistema Martilleros 
 

El siguiente es un instructivo del Sistema de Postulación de Martilleros, el cual explica cómo realizar 
una postulación con perfil USUARIO o POSTULANTE. 

 
1. Ingreso del Postulante: 

En esta opción se indica al Postulante como deberá ingresar al sistema. 

a. En primer lugar debe ingresar al siguiente link https://martilleros.pjud.cl 
b. Ingresar a la opción “Regístrate”. 

 

 

 
c. Debe ingresar Rut, nombre completo y correo del postulante, luego presionar el botón 

“Registrarse”. 
 

 

https://martilleros.pjud.cl/
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 Xxxxx xxxxx  

Xxxxxx 

xxxxxx 

Xxxx xxxx 

 

 
d. El sistema enviará el usuario y contraseña al correo indicado en el paso anterior. 

 

 
 
 

 

¿Olvidé Contraseña? 
 

 

Para recuperar su contraseña debe hacer clic en la opción “¿Olvidé Contraseña?”. 
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Se desplegará una ventana donde debe ingresar su rut sin puntos, con guión y dígito 

verificador. Luego debe presionar el botón “Recuperar”, el cual enviará su contraseña al 
correo ingresado por el postulante al momento de registrarse. 

 

 

 

 
e. Una vez registrado o recuperado contraseña, el postulante deberá ingresar al Sistema 

Martilleros digitando el usuario y contraseña enviados a su correo. Luego, deberá hacer clic en 

el botón “Iniciar Sesión”. 
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f. Al ingresar, aparecerán las instrucciones para postular al cargo de Martilleros. Por otra parte, 
en el menú de la izquierda, debe seleccionar la opción “Postulante” para ingresar sus datos. 
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g. En esta parte, el postulante deberá ingresar todos los datos que solicita el Sistema en cada 

una de las diferentes secciones, como se muestra a continuación. 
 

 
Sección Datos del Postulante 

 

 

 

 

Sección Nombramiento y Oficina 
 

 

 
h. Finalmente, deberá presionar el botón “Registrar Datos”. 
i. Luego, el postulante debe seleccionar la opción “Bodega” del menú de la izquierda. Si el 

postulante no ha ingresado sus datos en la opción anterior, le aparecerá un mensaje de 

advertencia indicando que primero debe completar la sección anterior para poder continuar. 
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j. Una vez completada la sección Postulante, aparecerá un Listado con las bodegas. Para ingresar 

una bodega, el postulante debe apretar el botón “Registrar Bodega” en la parte superior derecha 
de la pantalla. 

 
 

 

 

 

 

k. En esta sección, el postulante deberá completar los datos de la bodega y luego presionar el 
botón “Registrar” para guardar la información ingresada de la bodega. 

 

 



Página 7 de 

 

 

 
l. Una vez ingresada una bodega, el postulante tiene la opción de editar o eliminar la bodega 

creada. 
 

 

 

 
m. Posteriormente, el postulante deberá completar la sección “Antecedentes”, donde se sube toda 

la documentación requerida para postular al cargo de Martillero. Al igual que en la sección 

anterior, si el usuario no ha completado sus datos, le aparecerá un mensaje de advertencia 

solicitando que complete esta sección antes de poder continuar. 
 

 

 

 
n. Una vez que ingresa a la sección “Antecedentes”, el postulante deberá subir o ingresar al sistema 

la documentación solicitada, respetando los formatos permitidos (Word, pdf, jpg, png, jpeg) y un 

peso máximo por archivo de 3 MB. En este punto, no es necesario que el postulante suba toda la 

documentación de una vez. 
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o. Como se ve en el recuadro azul de la imagen anterior, para subir un archivo se debe presionar el 

botón “Seleccionar”, el cual abrirá una ventana para que el postulante seleccione el archivo 

desde su dispositivo. Una vez seleccionado, aparecerá una “check” de color verde al lado del 
botón “Seleccionar”. A continuación el postulante debe presionar el botón azul “Subir”, como se 

aprecia en la siguiente imagen. 

 

 
 

p. Luego, aparecerá una ventana indicando que el archivo se subió correctamente. 
 

 

 
 
 
 

q. Una vez subido el archivo, el mensaje en rojo que indica que no se ha subido el archivo cambiará 

a color azul con el nombre del archivo subido, el cual se podrá descargar desde el mismo nombre 

del archivo. Además aparecerá la fecha y hora en que se subió el archivo y por último, aparecerá 

el ícono de un basurero en caso que el postulante desee eliminar el archivo subido. 
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r. Adicionalmente, al final de este mismo formulario, existe la opción de que el postulante pueda 

ingresar una observación con respecto a su postulación en el cuadro de texto llamado 

“Observaciones”. 
 

 

 
s. Como último paso, el postulante debe presionar el botón “Subir Antecedentes” para completar 

su postulación. 
t. Finalmente, en la opción “Postulación”, el postulante puede ver el resumen de su postulación y 

los puntos que están completados y los puntos pendientes. 

 

 
 

u. Cuando todos los ítems estén completados, el postulante podrá descargar un certificado de 

Postulación desde la columna “Certificado”, en el enlace “Descargar”, como se ve a 
continuación. 
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xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx@xxxx.xx 

xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx 

 

 
v. Ejemplo de Certificado de Postulación. 

 

 

mailto:xxxxxxxxx@xxxx.xx
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Anexos 

 
Soporte 

 

 

 
En esta opción se despliegan los contactos de los administradores de la Corte de Apelaciones que 

realiza el concurso, en donde podrá consultar cualquier tema relacionado con el proceso de  
postulación, además de los contactos del soporte computacional del sistema (ayuda específica en la 

aplicación). 
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Manual 

 

 
Aquí se puede descargar el manual de usuario del Sistema de Postulación de Martilleros. 

 
 
 
 
 

 

Cambiar Clave 
 

 

 
En esta opción el postulante puede cambiar su clave si así lo requiere, siguiendo las reglas 

indicadas para crear una nueva contraseña. 


